
 
 

  

Mitarbeit (m/w/d) in der Wohnungswirtschaft gesucht 
 

  Bist du auf der Suche nach einem Job, bei dem du wirklich was bewegen kannst? Möchtest du in 

einem coolen Team arbeiten, das Wert auf Innovation, Flexibilität und deine persönliche Entwicklung 

legt? Dann bist du bei uns genau richtig! 

 

Was dich erwartet: 

 

 Ein abwechslungsreicher Job in der Wohnungswirtschaft, bei dem du den Alltag unserer 

Mieter*innen mitgestaltest 

 Organisation, Kommunikation und Teamwork – alles, was du brauchst, um richtig durchzustarten 

 Ein moderner Arbeitsplatz mit flexiblen Arbeitszeiten 

 Ein Umfeld, in dem deine Ideen zählen und du dich weiterentwickeln kannst 

 

Deine Aufgaben: 

 Unterstützung bei der Büroorganisation und Verwaltung 

 Betreuung unserer Mieter*innen und Pflege der Mieterdaten 

 Bearbeitung von Verträgen, Zahlungen und Berichten 

 Organisation von Meetings und Dokumentation 

 Mitwirken bei spannenden Projekten in der Wohnungswirtschaft 

 

Was du mitbringen solltest: 

 

 Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder erste Erfahrung in der Branche 

 Spaß an Organisation, Kommunikation und Teamarbeit 

 Sicherer Umgang mit Software und digitalen Tools 

 Verantwortungsbewusstsein, Diskretion und eine positive Einstellung 

 Lust auf Neues und die Bereitschaft, dich weiterzuentwickeln 

 

Was wir dir bieten: 

 

 Ein dynamisches Team, das dich unterstützt 

 Flexible Arbeitszeiten 

 30 Urlaubstage + freie Tage an Weihnachten 

 Attraktives Gehalt, Bonuszahlungen und Benefits (z.B. Betriebliche Altersvorsorge, Gesundheitstage, 

Tankgutschein) 

 Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 

 

Bist du ready? 

 

Dann schick uns deine Bewerbung inklusive Gehaltsvorstellung per E-Mail.  

Wir freuen uns auf dich. 

 

  Bewerbung@wobau-elbingerode.de  

Werde Teil unseres Teams!  
 

Kontakt:  Telefon:  039 454 422 65 

Web:  www.wobau-elbingerode.de 

Adresse:  Ernst-Grube-Str. 17 

38875 Oberharz am Brocken 
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